
           
 
 

 
 

 

Bildungsurlaub 

„Online- und KI-Tools für den Beruf“ 
- Seminarplan - 

 

 

 
 

Tag 1: Grundlagen und Business-Netzwerke 

 
 Planung, Agenda 

 Einführung in die KI-Nutzung 
 Medienkompetenz & Mediendidaktik 

 Netzwerke: Welche gibt es?  
 Vorstellung: Erste Schritte und Profiloptimierung für LinkedIn 

 
 

Tag 2: Training Online-Tools 
 

 Canva – Online Instagram-Grafiken, Einladungen, Flyer und vieles 
mehr erstellen 

 MindMeister – Online Mindmaps erstellen 
 Trello – Online-Whiteboard-Lösung  

 Doodle / Calendly – Terminplanung 

 
 

Tag 3: Training KI-Tools 
 

 ChatGPT – Online Texte erstellen und Themen recherchieren mit KI 
 DeepL – Online Texte übersetzen und verbessern 

 Microsoft Copilot – KI-Helfer für Office-Tätigkeiten 
 Weitere Tools: Midjourney, ElevenLabs, Suno usw. 

 Abschluss, Evaluation 
 

 

 

 
 


